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Liebe Kundin, lieber Kunde, 

wir freuen uns über den Beginn unserer Zusammenarbeit und möchten 

Sie bitten, beim Ablauf nachfolgende Punkte zu beachten. 

Info für die Mitarbeiter der Buchhaltung  
 ~ Erste Schritte zum Rechnungsverkauf ~ 

Informationen an Ihre Kunden 
Bitte informieren Sie Ihre Kunden über die Zusammenarbeit mit uns. Ver-

wenden Sie bitte dafür das Word-Dokument „Kundenkenntnisnahme“ 

auf diesem auch die neue Bankverbindung angegeben ist. 

Senden Sie dieses Schreiben – möglichst auf einer Seite – auf Ihrem 

Briefpapier an Ihren Kunden und lassen sich die Änderung der Daten 

kurz bestätigen. Am besten sprechen Sie Ihre Debitoren kurz vor Versen-

dung (per Fax) am Telefon an, damit die Bestätigung schnell zurück 

gefaxt wird. 

Diese Kenntnisnahme benötigen wir für jeden Debitoren nur einmalig. 

Liegt uns diese Kenntnisnahme vor, können wir die Rechnungen an die-

sen Kunden ankaufen. 
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Zuerst müssen Ihre Kun-

den darüber informiert 

werden, dass Sie mit uns 

zusammenarbeiten. 
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Factoring allgemein 
Unter Factoring versteht man den Ankauf von Forderungen. Das heißt, 

dass wir die von  Ihnen geschriebenen Rechnungen an Ihre Kunden 

ankaufen und direkt bezahlen. Ihr Kunde zahlt dann seine Forderungen 

nach Ablauf des Zahlungsziels bei uns. 

Ihre Firma erhält damit früher ihr Geld, muss nicht mehr auf den Zah-

lungseingang warten und verbessert damit seine Handlungsfähigkeit. 

Das Mahnwesen übernehmen wir. 

Dafür sind allerding ein paar Änderungen bei der Rechnungserstellung 

und -versand erforderlich. 

Zuerst müssen Ihre Kunden darüber informiert werden, dass Sie mit uns 

zusammenarbeiten und sich daher eine Änderung der Bankverbindung 

ergibt. 

Änderungen auf Ihren Rechnungen 
Alle von uns angekauften Rechnungen müssen den Abtretungsvermerk 

enthalten. Diesen finden Sie in der Word-Datei „Abtretungsvermerk“. 

Bitte fügen Sie den Vermerk nahe dem Rechnungsbetrag ein, nicht auf 

eine separate Seite. 

Ihre alte Bankverbindung sollte ganz von Rechnungen, Angeboten etc. 

verschwinden oder muss unkenntlich gemacht werden. Dies kann bei-

spielsweise durch einen Aufkleber erfolgen. 



 

 

SEITE 2 
MERKBLATT: FACTORING 

Nachweise 

Versand der Rechnungen 

Der Abtretungsvermerk wird unter dem 

Betrag auf der Rechnung abgedruckt. 

Sie versenden Ihre Ori-

ginalrechnungen direkt 

an uns, wir übernehmen 

die Weiterleitung an 

Ihre Kunden. 

Kontaktdaten 
MONTAN FACTORING GMBH 

Innungstraße 12 

50354 Hürth 

Tel: 0 22 33 – 93 25 2-0 

Fax: 0 22 33 – 93 25 2-9 

www.montanfactoring.de 

Der Abtretungsvermerk lautet wie folgt (Muster): 

Wichtiger Hinweis zum Rechnungsausgleich: 

Wir rechnen über eine mittelständische Verrechnungsstelle, die MONTAN 

FACTORING GMBH, im Factoringverfahren ab. Diese Rechnung wurde daher 

abgetreten und verkauft. Wir bitten um schuldbefreiende Zahlung ausschließlich 

auf folgendes Konto: 

National Bank AG                Kontoinhaber: MF/ Mustermann GmbH  

IBAN: DE12 3602 0030 0001 2345 67                              BIC: NBAGDE3E 

Diese Zahlungsregelung kann nur durch die MONTAN FACTORING GMBH selbst 

widerrufen werden. MONTAN FACTORING GMBH: Tel. 0 22 33/93 25 2-0, Fax. 0 22 

33 / 93 25 29. 

Alle Belege/ Nachweise/ Protokolle/ Lieferscheine legen Sie bitte wie 

immer den Rechnungen bei. Wir versenden diese weiter, so dass Ihre 

Abnehmer wie gewohnt alle Unterlagen erhalten. Bitte senden Sie uns 

bei Aufträgen über 15.000,-- Euro zwingend eine Kopie der Bestellung 

des Kunden oder eine durch den Kunden unterzeichnete Auftragsan-

nahme mit. 

Bitte kontrollieren Sie die Rechnungen auf Vollständigkeit und Richtigkeit 

(Rechnungsdatum, Rechnungsnummer, Kundennummer etc.) und da-

rauf, ob der Abtretungsvermerk vorhanden ist. Erstellen Sie bitte für jede 

Rechnung eine Kopie/ Duplikat. 

Erfassen Sie bitte alle Rechnungen pro Rechnungslauf auf der Excel-

Tabelle „Rechnungseinreichungsliste“. Sie versenden Ihre Originalrech-

nungen direkt an uns, wir übernehmen die Weiterleitung an Ihre Kunden. 

Neben den Originalrechnungen benötigen wir folgende Unterlagen: 

- Kopie der Rechnung für unser Mahnwesen 

- Kopie des Auftrages oder vom Kunden unterzeichnetes Ange-

bot bzw. Rahmenvertrag (gern auch per Mail) 

- Kopie des abgezeichneten Lieferscheins oder sonstiger Abnah-

meprotokolle aus dem der Umfang der Rechnung ersichtlich ist 

- Rechnungseinreichungsliste ausgedruckt, unterschrieben und 

gestempelt 

Die Rechnungseinreichungsliste senden Sie bitte parallel im Excel-Format 

per E-Mail an Frau Nicole Rönz (n.roenz@montanfactoring.de). Mit dieser 

Datei werden Ihre Rechnungsdaten in unser System übertragen. 
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Kundenkenntnisnahme ~ Muster 
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Rechnungseinreichungsliste 
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